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Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11
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Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11
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Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11
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E Sogepsa

Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

2.- OBJETO

Contratar obras y servicios con proveedores externos, de acuerdo con la legislacion vigente
y la normativa interna de Sogepsa, garantizando los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, asegurando la obtencién de
los mayores ahorros econémicos, debiendo justificarse especialmente la adopcién de otros
criterios que pudieran suponer menores ahorros y el adecuado cumplimiento de los
compromisos adquiridos:

- Inicio del proceso: cuando se ha decidido llevar a cabo una contratacién externa.

- Fin: cuando se hayan cumplido todos los compromisos establecidos en el
contrato o cuando éste haya sido resuelto de mutuo acuerdo de forma
anticipada. El proceso no incluira posibles reclamaciones judiciales asociadas a la
contratacion.

- El procedimiento aqui descrito deberd actualizarse, al menos, cada vez que se
produzca alguna modificacion relevante en la legislacion de contratos aplicable a
Sogepsa.
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Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

3.- CAMPOS DE APLICACION

No aplica.
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Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

4.- DEFINICIONES

- CONTRATACION DIRECTA: Procedimiento de contratacién por el cual se selecciona
a uno o varios proveedores que cumplen los requisitos establecidos previamente.

- CONTRATACION NEGOCIADA: Procedimiento de contratacién en el cual se invita a
participar a unos proveedores preseleccionados y que podra tener varias rondas de
negociacion.

- CONTRATACION ABIERTA: Procedimiento de contratacion segun lo establecido en la
Ley de Contratos del Sector Publico.

- INSTRUCCIONES DE CONTRATACION: Documento en el que se establecen todos los
requisitos que deben cumplir los ofertantes y los criterios de adjudicacion.

- ORGANO ADJUDICADOR: Es la persona u organismo interno dotado con poder
suficiente para adjudicar un contrato dentro de la empresa, se estructura en
funcidn a la tipologia del contrato y su importe.
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Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

5.- ROLES Y RESPONSABILIDADES

5.1.- Propietario del proceso:

El propietario del proceso de contratacion sera el Director de los Servicios Juridicos.

5.2.- Area solicitante:

El area organizativa que solicita la contratacién de un proveedor externo.
5.3.- Responsable de la contratacion (RC):

Se designara en funcién de la naturaleza y objeto de cada contrato y sus principales
funciones seran las siguientes:

- Responsable de la ejecucion de las tareas del procedimiento de contratacion.

- Interlocutor habitual con los proveedores.

- Coordina la toma de requerimientos especificos y la redaccion de las
especificaciones técnicas de la contratacion.

- Integra requerimientos tanto del area/s solicitante/s como de otras que
pudieran aprovechar los resultados del trabajo contratado externamente.

- Redacta el informe técnico de adjudicacion del contrato e informes de
seguimiento, pudiendo apoyarse en el area solicitante.

- Su trabajo puede ser apoyado por una o varias personas (equipo de soporte),
especialmente si es necesario compaginar conocimientos técnicos y juridicos.

5.4.- Equipo de contratacion (EC):

Persona o personas dependientes del responsable de la contratacion como personal de
soporte.

5.5.- Adjudicador:

Persona u érgano interno que adjudica el contrato.
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6.- DESARROLLO

6.1.- Tipos de procedimientos de contratacion en Sogepsa

Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

1. Directa 2. Negociado * 3. Abierta
Importe obra <12.000€ hasta 1.000.000€ >1.000.000€
Importe servicios (IVA excluido) hasta 100.000€ > 100.000€

Método de solicitud de ofertas

Carta/ email (con registro de salida)

Carta (con registro de salida)

Instrucciones de contratacion

Especificaciones y requerimientos
técnicos

Se incluye una relacidn de requisitos

minimos que ha de cumplir la oferta en la
carta/email. Se adjunta a la solicitud toda
la documentacidon adicional necesaria
(proyecto /planos)

Se incluye una relacidn de requisitos minimos y de
aspectos que ha de cubrir la oferta en la carta. Se
adjunta a la solicitud toda la documentacidon
adicional necesaria (proyecto, planos, contrato)

Instrucciones de contratacién especificas

Numero minimo de ofertas

1

3

éRequiere informe  técnico de | Si. Cumplimiento de los requisitos exigidos | Si. Evaluacion criterios detallados en la solicitud | Si, de acuerdo con las instrucciones de
adjudicacion? oferta contratacion
Criterio de adjudicacion Adecuacién a los requerimientos técnicos | Evaluacién criterios detallados en la solicitud | Si, de acuerdo con las instrucciones de

y econémicos

oferta.

contratacion

éQuién redacta el informe técnico de
adjudicacion?

RC+ V2 B2 Dtor Area del RC

RC con el apoyo del equipo + V2B? Dtores areas
implicadas y del DG

RC con el apoyo del equipo + V2B2 Dtores areas
implicadas y del DG

Adjudicador DG Comité de Direccién < 500.000 € CE < 5.150.000€
Comision Ejecutiva > 500.000 € CA 2 5.150.000€
éRequiere contrato? No Si Si

Comunicacion adjudicacion

Carta firmada por DG + oferta

Carta firmada por DG

Segun instrucciones de contratacién

Archivo de la documentacion

Archivo (papel) + Sigeda

Archivo (papel) + Sigeda

Archivo (papel) + Sigeda

DG: Director Gerente; CE: Comisidon Ejecutiva; CA: Consejo de Administracion; RC: Responsable de la contratacion

* OBRAS Y PRESTACIONES DE SERVICIO COMPLEMENTARIAS.- podran adjudicarse por procedimiento negociado cuando no figuren en el proyecto ni en el contrato inicial pero que debido a una
circunstancia imprevista pasen a ser necesarios para ejecutar la obra o servicio tal y como estaba descrita en el proyecto o contrato sin modificarlo y cuya ejecucidn se confie al contratista principal,
siempre que no se puedan separar técnica o econdmicamente del contrato primitivo y que el importe acumulado no supere el 50% del contrato primitivo.

Procedimiento de Contratacion Sogepsa 2011




E Sogepsa

Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

6.2.- Inicio de la Contratacion

6.2.1. El Director del Area Solicitante informa al DG/CD, debiendo justificar:
- la necesidad y caracteristicas de la contratacion
- la imposibilidad de emplear recursos internos pues siempre sera
prioritario la utilizacién de los recursos propios.

6.2.2. Aprobacién, en su caso, de la contratacidn externa o decision de no
hacer, o de hacer con recursos internos.

6.2.3. Sise aprueba la contratacion externa:

- Se designa al responsable de la contratacion y al personal de
soporte a la contratacion que sea necesario

- Se establece un presupuesto maximo y un plazo maximo de
ejecucién para el contrato.

- Se selecciona el procedimiento de contratacion:

o Aunque el importe no alcance los limites establecidos,
siempre serd posible establecer un método de contratacion
mas restrictivo (por ejemplo, para una contratacién de
menos de 12.000 Euros se puede optar por una contratacion
negociada en lugar de una directa).

o También serd posible, en atencidn a la naturaleza y objeto de
cada contrato, aumentar el limite previsto, en cuyo caso sera
preceptivo un informe justificativo firmado por el DG/CD.

- Se identifican proveedores que pueden ser invitados a presentar
oferta

- Se establece la necesidad de elaborar instrucciones de contratacidn
especificas, revisar las vigentes y/o revisar los modelos de contratos
vigentes.

- Se analiza la posibilidad de que el trabajo afecte a otras areas
ademas de la solicitante, con lo que se podran establecer requisitos
adicionales para la contratacion

6.2.4. El DG/CD comunicardan a través del documento de inicio de la
contratacidn, el encargo al responsable de la contratacién.

6.3.- Identificacion de los requerimientos para la contratacion

6.3.1. El responsable de la contrataciéon identifica y documenta los
requerimientos del trabajo (objetivos, resultados y caracteristicas de
éstos), y recopila la informacién necesaria para proceder a la
contratacidn (incluyendo planos o proyectos).
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Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

6.3.2. El responsable de la contratacién debe incluir los requerimientos del
area solicitante e, incluso, los de otras dreas organizativas que
pudieran llegar a emplear, incluso no de forma inmediata, los
resultados de la contratacidn externa.

6.3.3. El responsable de la contratacién recopila y analiza el conocimiento y
la informacion existente sobre los errores, no conformidades y
oportunidades de mejora detectadas en contrataciones similares
anteriores, para evitarlas en la contratacion en curso.

Resultado: documento de requerimientos para la contratacion con el V2B2 de los
Dtores de las areas implicadas + todos los documentos e informacion necesaria para
poder llevar a cabo la contratacion (planos, proyectos, descripciones técnicas, etc.)

6.4.- Apertura en Sigeda del proceso de contratacién

El responsable de la contratacién, dard de alta el proceso de “Contratacién” en la
actuacién a la que se refiere la contratacidon en curso, cumplimentando los datos
exigidos por la aplicacion y almacenando los documentos resultantes de las
actividades 6.2 y 6.3.

6.5.- Redaccion de la solicitud de ofertas / documentacion para la contratacion.

El responsable de la contratacidn, conjuntamente con el equipo juridico de soporte,
redacta:

6.5.1. En el caso de contratacidn directa o negociada, la solicitud de oferta,
en la que necesariamente se incorporara:

- Un texto de caracter juridico que justifique la adecuacion de la
modalidad de contratacion a la legislacidn de contratacion vigente.

- El objetivo, alcance y los resultados esperados de los trabajos
sujetos a contratacion, detallando con el nivel de profundidad
necesaria las especificaciones técnicas que debera cumplir la oferta
para satisfacer los requerimientos identificados para |Ia
contratacidn. Deberd acompafiarse de todos los planos, proyectos o
cualquier otra documentacion que de forma clara permitan al
contratista presentar una oferta adecuada para la obra.

- Plazo de ejecucién (siempre que su fijacion no suponga un
obstdculo para obtener la oferta mas ventajosa)

- Presupuesto mdaximo (siempre que su fijacidn no suponga un
obstdculo para obtener la oferta mds ventajosa.

- Forma de pago, que se determinara para cada caso:

Procedimiento de Contratacion Sogepsa 2011 12
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6.5.2.

Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

- El criterio principal serd abonar el 100% sélo a la
finalizacion a plena satisfaccién de Sogepsa de los
trabajos o servicios contratados. Cualquier otra forma de
pago debera justificarse adecuadamente.

- Una parte del pago de los trabajos sometidos a
contratacidon deberd necesariamente condicionarse a la
recepcion satisfactoria de los mismos y, en su caso,
finalizacion del plazo de garantia, de acuerdo con el
mecanismo de seguimiento y aceptacion previsto en este
proceso.

- Tratandose de un procedimiento negociado, el modelo de contrato
que se firmara en caso de resultar adjudicatario.
En el supuesto de contratacion directa, todas aquellas clausulas que
deberad aceptar el ofertante con la presentacion de su oferta
(ampliaciones, reducciones, adecuacién la legislacién vigente,
obligacion de obtener aprobacién por administraciones, resolucién,
posibilidad de declarar desierta la contratacidn, garantias, etc.).

- Criterios de adjudicacion (técnicos, econémicos, mejoras, etc.) en el
caso de procedimiento negociado.

- Plazo para la recepcién de la oferta.

En caso de contratacion abierta, la adaptacidn de las instrucciones de
contratacién vigentes aprobadas por el CA. Asimismo, se revisard el
modelo de contrato vigente. Si hubiese modificaciones sustanciales
deberian aprobarse nuevamente por el CA.

6.6.- Aprobacion de la documentacion de contratacion

6.6.1. La documentacion para la solicitud de oferta (al menos el documento de

6.6.2.

requerimientos para la contratacion, el modelo de
solicitud/instrucciones de contratacién y modelo de contrato) deberd
llevar la aprobacién expresa del Dtor de los Servicios Juridicos, del DG y
de los Dtores del area solicitante y del area responsable de la
contratacion (firmas).

El RC notificara por e-mail y recabara la aprobacidon de Administracion
y Finanzas de las condiciones financieras previstas para la contratacion,
incluyendo necesariamente presupuesto y fechas de pago estimadas.

6.6.3. El responsable de la contratacién coordinara la carga en Sigeda de toda

la documentacion aprobada de la contratacion: solicitud de oferta,
documentacién anexa, instrucciones de contratacion.
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Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

6.7.- Solicitud y presentacion de ofertas

A. CONTRATACION DIRECTA Y NEGOCIADA

A.1. Elresponsable de la contratacidn da de alta en el fichero de personas de
Sigeda, si no existiesen ya, a los candidatos a los que se va a remitir la
solicitud de oferta.

A.2. Se remiten las solicitudes de oferta, firmadas por el Director Gerente, de
acuerdo con lo establecido en el punto 6.6.1.

A.3. Resolucién de consultas e incidencias de los ofertantes. El responsable de
la contratacion atendera las consultas y resolvera las incidencias que
pudieran surgir durante el periodo de presentacion de ofertas. Todas las
consultas e incidencias se recogeran en el apartado de observaciones
dentro de la ficha de oferta correspondiente en el Sigeda.

A.4. Confidencialidad y equilibrio en la concurrencia. En ningln caso, el
responsable de la contratacidn ni ninguna otra persona implicada en la
contratacién por parte de Sogepsa, desvelara o transmitira informacion
o realizard cualquier accidn que pudiese alterar la concurrencia.

A.5. Errores o aclaraciones en la contratacién. Si hubiese que modificar la
documentacion empleada para solicitar la oferta por causa de errores o
por la necesidad de aclarar aspectos que pudieran dar lugar a equivocos,
se informara al CD, se realizaran las consultas y se recabaran las
aprobaciones oportunas en funcion del calado de las mismas; la
modificacion se comunicard por escrito a todos los ofertantes,
iniciandose de nuevo el periodo de presentacion de ofertas.

A.6. Subsanacién. Una vez recibidas la totalidad de las ofertas, si se advierte la
existencia de errores o aspectos de la propuesta técnica o econdmica en
alguna de las ofertas que imposibilitase el cumplimiento de los
requerimientos minimos necesarios expresados en la solicitud, si se
considera oportuno, se dara la opcidon de subsanarlos, remitiendo una
carta o email, firmada por la persona que formuld la solicitud, fijando un
plazo razonable de tiempo para la subsanacion.

A.7. Negociacién. En una contratacién negociada se podran realizar nuevas
rondas entre los ofertantes, instandoles a mejorar las ofertas realizadas,
bien incluyendo nuevos aspectos técnicos, bien impulsando un
procedimiento de subasta entre ellos, si las condiciones técnicas de las
ofertas son equivalentes, o bien combinando ambos criterios. Todos los
ofertantes deberdn tener la oportunidad de mejorar sus ofertas en cada
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Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

nueva ronda de negociacion y las condiciones no deberan ser
discriminatorias.

B. CONTRATACION ABIERTA

B.1. Solicitud y presentacion de ofertas.- Se estard lo dispuesto en las

B.2.

B.3.

B.4.

Instrucciones de Contratacion.

El RC debera asegurarse que en la pagina web, al mismo tiempo que
comience el plazo de presentacion de ofertas, figure ademads del
anuncio, las instrucciones de contratacion, proyectos, planos y demas
documentacion necesaria para formular oferta.

El Responsable de la contratacién deberd asegurarse que toda la
documentacion necesaria para formular las ofertas se cuelgue en la
pagina web y esté disponible en formato que facilite la presentacion de
las mismas.

Resolucién de consultas e incidencias de los ofertantes. El responsable

de la contratacién atenderd las consultas y resolverad las incidencias que
pudieran surgir durante el periodo de presentacidn de ofertas. Todas las
consultas e incidencias se recogeran en el apartado de observaciones
dentro de la ficha de oferta correspondiente en el Sigeda.

B.5. Errores o aclaraciones en la contratacidn. Si se hubiesen advertido errores

o resultara necesario aclarar aspectos que pudieran dar lugar a
equivocos, se informard al CD, ademds se realizardn las consultas y se
recabaran las aprobaciones oportunas en funcién de la importancia de
las mismas, y se modificara el anuncio de licitacién, iniciandose de nuevo
el periodo de presentacion de ofertas.

El RC debera asegurarse que en la aplicacidon se carguen los anuncios
publicados y que la fecha registrada sea la ultima fecha valida que
compute a efectos de plazos.

B.6. Recepcidn de ofertas: El RC coordinara que las ofertas recibidas durante el

plazo concedido para ello, sean registradas en la aplicacidon haciendo
constar fecha y hora de recepcion.

Finalizado el plazo de presentacidon de ofertas, el Responsable de la
contratacién y los Dtores de las areas implicadas recibiran un listado de
todos los ofertantes.

C. SIGEDA.

Se crea un registro en Sigeda para cada oferta recibida, en el que se recogen:
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Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

- los datos de la solicitud (incluyendo el documento escaneado con la
firma), y las modificaciones que pudieran producirse, por errores,
rondas de negociacién o cualquier otro motivo.

- la oferta y, en general, cualquier documentacién remitida por el
licitador, escaneada.

- todas las observaciones, consultas realizadas e incidencias que
tengan relacién con ese licitador, incluyendo su posible renuncia a
emitir oferta.

- las fechas de los hitos del proceso y los nimeros de registro de la
documentacién intercambiada.
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Aprobacién por Comision Ejecutiva el 29/11/11

6.8.- Adjudicacion
A. CONTRATACION DIRECTA Y NEGOCIADA
A.1l. El responsable de la contratacidn, apoydndose en su caso, en el drea

solicitante y/o en personal juridico de soporte, elaborard un informe
técnico de adjudicacidn con el siguiente contenido:

- Contratacién directa: justificacion del cumplimiento de los requisitos
minimos exigidos en la solicitud de oferta, de los aspectos formales
exigibles a la misma, asi como de la adecuacién del presupuesto
econdmico a los trabajos ofertados.

- Contratacién negociada: evaluacién conjunta técnica y econémica de
la oferta, teniendo en cuenta el cumplimiento de los requisitos
minimos de la solicitud, los aspectos formales, el plazo de ejecucion,
las metodologias de trabajo, los medios materiales y personales
comprometidos, las mejoras, etc.

- El responsable de la contratacion redactara con el apoyo del equipo,
un informe técnico de adjudicacién, o bien, de declaracién como
desierta, con el VB2 de los Dtores de las areas implicadas y del DG.

B. CONTRATACION ABIERTA

B.1. Apertura de plicas: conforme determinen las Instrucciones de
contratacion.

B.2. Analisis de ofertas: En esta fase se procesaran y analizaran los aspectos
econdmicos, financieros y técnicos de las ofertas no eliminadas; con los
datos resultantes, el RC con el apoyo del equipo, redactara un Informe
Técnico que debera reunir los siguientes requisitos:

- serd lo suficientemente claro y detallado para justificar las
puntuaciones otorgadas.

- seguird los baremos establecidos por las Instrucciones de
contratacion.

- contendra una evaluacion de cada una de las ofertas presentadas.

- recogera las puntuaciones especificas para cada uno de los
requisitos a valorar.

El Informe asi redactado sera firmado por Técnico competente y debera
contar con el V2B del Dtor del Area del RC, del Dtor del Area solicitante,
del Dtor de Administracién y Finanzas, del Dtor de los Servicios Juridicos
y del DG para su elevacion al érgano de adjudicacion.
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La propuesta de adjudicacion sera cargada en Sigeda.

B.3. Adjudicacién:

B.3.1.

B.3.2.

B.3.3.

B.3.4.

B.3.5.

B.3.6.

B.3.7.

C. SIGEDA.

Organo de Adjudicacién: se estard a lo dispuesto en las
Instrucciones de contratacion.

El acuerdo de adjudicacién serd cargado en la aplicacion.

El RC coordinara la notificacién del acuerdo de adjudicacién a los
licitadores asi como la publicacién en la pagina web.

El RC con el apoyo del equipo de contratacién se encargara de
que con la notificacién de la propuesta de contratacidn se
solicite al licitador seleccionado que, dentro del plazo que al
efecto se le sefiale, aporte como condicién de la contratacion,
los documentos que en cada caso se establezcan en atencién a
la naturaleza y objeto del contrato (fianza definitiva, pdlizas de
seguro y comprobantes de pago, plan de seguridad y salud, plan
de control de calidad, programa de vigilancia ambiental...).

Si, como resultado del analisis de la documentacién aportada,
fuera preciso complementarla o modificarla, el RC coordinara el
requerimiento al adjudicatario para que lo efectue en el plazo
que al efecto se le sefiale.

El RC se asegurard que la fianza provisional constituida por los
ofertantes sea devuelta a los interesados inmediatamente
después de la firma del contrato.

El RC se asegurara que la fianza provisional presentada por el
adjudicatario quede retenida hasta la presentacién de la fianza
definitiva que al efecto se sefiale (% del precio de adjudicacidn)
gue es condicidn indispensable para la firma del contrato.

En el registro de cada proceso de contratacién se recogen los informes
técnicos y el acuerdo de adjudicacion.
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6.9.- Firma del contrato

6.9.1

6.9.2.

6.9.3.

El responsable de la contratacién, contando con el soporte juridico
necesario, se ocupara de obtener del adjudicatario la documentacién
precisa para la redaccién del contrato, siguiendo el modelo que se
adjuntd a la solicitud de ofertas.

En el caso de CONTRATACION ABIERTA sera condicién indispensable
para la firma del contrato que el adjudicatario haya constituido y
aportado la fianza definitiva y contratado el seguro de obra.
Previamente a su firma, el contrato deberd contar con el V2B2 del Dtor
de los Servicios Juridicos.

Firma del contrato por duplicado por el adjudicatario y por el Director
Gerente.

El responsable de la contratacion se ocupara de que el original del
contrato se conserve en el archivo, de almacenar una copia escaneada
en Sigeda, de proporcionar una copia al Area de Administracién y
Finanzas y de enviar email al Dtor del Area solicitante, Dtor del Area
contratante y al Dtor del Area de Administracién y Finanzas.

6.10.- Seguimiento del contrato

A. El responsable de la contratacion coordinara las tareas de seguimiento de la
ejecucion del contrato, especificamente:

Al

A2.

A3.

A4,

AS.

Remitir o procurar el acceso del contratista a toda aquella
informacién que fuese necesaria para la ejecucidn del contrato.

Gestionar el seguimiento de que los trabajos se inician y transcurren
de acuerdo con los plazos establecidos.

Gestionar el seguimiento sobre cumplimiento de los hitos
intermedios y que los resultados esperados del trabajo se adecuan a
lo establecido en el contrato en cuanto a plazo, alcance, calidad,
forma, utilidad, etc., de acuerdo con el area solicitante del trabajo.

Redactar aquellos informes de seguimiento que fuesen necesarios,
advirtiendo de posibles desviaciones en cuanto a plazo, presupuesto,
alcance, calidad de los entregables, etc.

Emitir un informe al final de la ejecucién del contrato manifestando
la conformidad de los resultados con el contrato firmado y la oferta
del adjudicatario. Este informe serd imprescindible para el pago de la
ultima factura.
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A.6. Recepcionar mediante firma, las facturas remitidas por el contratista,
autorizando el pago el DG o el Dtor de los Servicios Juridicos o el Dtor
del Area de Administracién y Finanzas. En todo caso quien recepciona
la factura y quien autoriza el pago seran personas distintas.

A.7. Almacenar en Sigeda toda la documentacién (intercambio de
comunicaciones, informe final, etc.). Registrar en la aplicacidon
cualquier incidencia o mala ejecucién por parte del contratista, de
modo que pueda ser tenida en cuenta en futuras contrataciones.

B. En caso de contratacion de obras, el seguimiento del contrato se realizara
por medio de un proceso especifico (proceso “Seguimiento de obras”).
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7.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

- Propuesta de contratacion externa.

- Instrucciones de contratacion.

- Documento de inicio de contratacién.
- Documento de requerimientos para la contratacién.
- Solicitud de oferta.

- Oferta.

- Plicas.

- Informe técnico.

- Notificacion al adjudicatario.

- Documentacién adjudicatario.

- Informes de seguimiento.

- Informe final.

7.1.- Modelo de Documento de Inicio de la Contratacion:

Trabajo a contratar:

Ambito:

Justificacion necesidad contratacion externa:

Responsable de la contratacién:

Equipo de la contratacion:

Presupuesto maximo:

Plazo maximo:

Procedimiento de contratacion:

Proveedores seleccionados:

Instrucciones de contratacién especificas: Si/ No

Modelo de contrato:

Requisitos adicionales identificados por otras
areas:
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